Elkezdjiik és be is fejezziik a bemutato szerkesztést. Mar rutinbol megy mindenkinek:
elején elmélet, utana feladat. Mostanra mar érezheté a program logikaja, kezelése, ezért
nem lett két leckére szétszedve, varhatoan megy egy lendiiletbél. De azért nem kis anyag.

A LibreOffice Impress

A Microsoft Office csomag PowerPoint prezentacié készité és bemutaté programjanak
LibreOfficeos megfelel6je az Impress (Bemutatd). A koztik lévé hasonlésdg nem
elhanyagolhaté. Altaldnossdgban még az is elmondhaté, hogy egyszer(ien kezelhets,
logikus felépitésli programokrél van szé. Az Impresst bemutaté Fejezetben
megtanulunk minden olyan lépést, amely segitségével modern, napi munkankban
hasznalhaté bemutatékat készithetink.

A prezentacié kialonallé oldalak egymasutdnja. A prezentaciés dokumentum oldalait
nevezzik didknak (mds néven slide-oknak (szldjdoknak), magat a prezentaciét pedig
slideshow-nak), az egyes didk kozotti valtds modjat diadtmenetnek. Mindegyik didnak —
akar kilonb6zé — hattere lehet, széveget, képeket, diagramokat, felsoroldsokat (itt
vazlatoknak hivjdk 6ket), egyéb objektumokat tartalmazhatnak. A diadtmeneteket - a
rendelkezésre allé6 készletb6l — akar valtasrol valtdsra egyedileg is bedllithatjuk. Az
elkészilt bemutatét megtekinthetjiik, megvaltoztathatjuk, elmenthetjiik valtozatos
formatumokban.

Bemutatotiindér

Inditsuk el az Impress programot. Alapértelmezés szerint a ,Bemutatétiindér” cimsor
ablak fog felugrani, ahol elészor is harom kategéridbél valaszthatunk.
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sugo | | Mégse | << \issza [ Tovabb >= | Létrehozds |

A Bemutatotiinder elso fazisa

Az els6é két kategéria valasztasadval egy haromlépéses proceddran megyink keresztiil.
Ezek csak az elsé pontban kiilonboznek. Ha a ,Bemutaté készitése sablon alapjan”-t
valasztjuk, a kivant sablont ekkor valaszthatjuk ki. Megjegyezziik, hogy a
Bemutatétindérbél barmikor kiléphetiink; ha a ,Létrehozas” gombra kattintunk, mar el
is kezdédhet a bemutaté tartalmi feltéltése.

Az ,Ures bemutaté létrehozasa”-t akkor szoktuk vélasztani, ha Gj bemutatét akarunk
létrehozni, de nem akarunk masok altal elkészitett sablonokat haszndlni. Néhany
beépitett sablont a LibreOffice is tartalmaz, de sikerrel kereshetjiik 6ket az interneten



is, nem is beszélve arrél, hogy a LibreOffice tudja kezelni a PowerPoint sablonjait is. De
nem csak itt valaszthatunk sablont. Ha a LibreOffice barmelyik moduljdban megnyitunk
egy sablon F3jlt, mar kezdhetjlik is szerkeszteni a kivant tulajdonsagd bemutatét.

A ,Létez6 dokumentum megnyitdsa” parancsot valasztva meg kell adnunk egy
gépunkon elérhetdé prezentaciot, vagy prezentacié sablont. Ez lehet PowerPoint vagy
Impress fajl. Amennyiben egy PowerPoint fijlt nyitunk meg, az el6szor egy importalasi
folyamaton megy keresztiil. igy van ez mas MS Office f4jl (doc, xls) megnyitasa esetén is,
viszont mivel a PowerPoint fajlok rendszerint nagyok, jéval nagyobbak, mint egy atlagos
doc vagy xls fajl, ez az importalasi folyamat féleg gyengébb gépen jelentésen tovabb —
akar fél percig is — tarthat. Részleges megoldast jelenthet a problémara, ha a nagy
PowerPoint fajlt rogton az elsé betéltédése utan LibreOffice Impress formatumban
mentjik, hogy legaldbb a tovdbbi megnyitdsai gyorsabbak legyenek. Ennek a
modszernek a hasznalata esetleg megfontolandé doc vagy xls fajlok esetén is. Ha
szlkséges, a teljesen elkészilt dokumentumunkat visszaexportdlhatjuk a megfelelé6 MS
Office dokumentum formatumba.
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A harmadik fazis

Ha nem a ,Létez6 dokumentum megnyitdsa”-t valasztottuk, a ,Tovabb” gombra
kattintva jutunk a Bemutatétindér masodik fazisaba. Itt — amellett hogy kivalaszthatjuk
a latvanytervet, médosithatjuk a kivalasztott sablont — megadhatjuk, hogy a prezentacié
milyen megjelenitési médiumra - ,Vetitévaszon”, ,Papir”, stb. — legyen optimalizalva. Ha
nem tudjuk eldonteni, hagyjuk nyugodtan az ,Eredeti”-n, esetleg a ,Képerny6é”-n. Ha
készen vagyunk, kattintsunk a ,, Tovabb”, esetleg a , Létrehozas” gombra.

Ha a ,Tovabb” gombra kattintottunk, a Bemutatoétiindér harmadik fazisadba jutunk. Itt
el6szor a diadtmenetet allithatjuk be. A prezentaciok elkilonilé dokumentumoldalak, a
prezentacio vetitése ezen oldalak egymas utdni bemutatdsa. A diadtmenetek valtozatos
~szemcukorkak”, stilusunknak, izlésiinknek megfeleléen vélasszunk kozilik. Ha az
.El6nézet” be van kapcsolva, az itt bedllitott diadtmenetet meg is nézhetjiik hasznalat
kézben. Lehet6ségink van még a diadtmenet sebességének beallitdsara is. Itt, a
Bemutatétiindér hasznalata sordn, csak arra van lehetéségiink, hogy a diadtmenetek
hatdsat egységesen allitjuk be. Ez azt jelenti, hogy a dokumentum minden
diadtmenetének ez lesz a hatadsa. Természetesen a késébbiek sordn lehetéségiink lesz a
finomhangolasra, az egyes diadtmenetek hatasait egyenként is allithatjuk majd egy
dokumentumon beldl is.



A harmadik Fazisban allithatjuk be még, hogy a didk kozti dtmenet automatikusan,
idézitve jojjon-e létre, és ha igen, mennyi legyen a diavaltasok kozti varakozasi idd, vagy
manuadlisan mi irdnyitsuk-e a folyamatot. Ez azt jelenti, hogy csak akkor lépjen a vetités a
kovetkez6 diara, ha azt ,kierészakoljuk” a bal egérgomb, a Space vagy az Enter billenty
lenyomdsaval. A manudlis valtas a gyakoribb, ez az alapértelmezett.

Ha sablon alapjan kezdtiik el létrehozni a bemutaténkat, lesz még két fazisunk. A
negyedik fazisban tulajdonképpen elkezdhetjiik kitélteni az elsé didt F6bb adatainkkal,
mig az otodikben a tébb didt tartalmazé sablonok didib6l szemezgethetiink.

Most mar nincs tobb hatra, kattintsunk a ,Létrehozds” gombra. A Bemutatétiindér
ablaka eltdnik, a szerkesztés Gjabb stadiumaba léphetilink.

A Bemutatétiindér egy egyszerlGen haszndlhaté eszkéz a prezenticié néhany
alaptulajdonsaganak gyors beallitdsara. Ha nem szeretnénk hasznalni, automatikus
indulasa kikapcsolhaté a LibreOffice Impress-re vonatkozé beallitasainal.
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A LibreOlffice Impress kezeldi feliilete 1.

A LibreOffice Impress kezeldi feliilete

A LibreOffice Impress alapértelmezett kezel6feliilete tébb, mas LibreOffice modulnal
ismert elemet is tartalmaz, igy hasznalata kevés tovabbi informacié birtokdban sem

reménytelen.

Mavigator Sugo Diatervezd megnyitasa

Diavetités inditasa

Uj dia beszorasa

Magyitas

A LibreOffice Impress kezeloi feliilete I1.



Itt is érvényes a kordbbi megallapitas, hogy a szerkesztés alatt allé6 dokumentum egyes
elemeire kattintva az eszkoztarak megvaltozhatnak; értelemszer(ien egy tablazat
szerkesztésénél a tablazat eszkoztar Fog megjelenni.
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Ha a Bemutatétiindért aktivan kihasznaltuk, természetesen mar nem egy teljesen Uj
dokumentumot kezdiink el szerkeszteni. Példaul bedllithattunk valamilyen sablont, ami
altaldban egy hatteret is hoz magaval. Akar igy tortént, akar nem, a ,Feladat” panel
~Mintaoldalak” Fiilén beallithatjuk, médosithatjuk a sablont. Ha rakattintunk valamelyik
mintaoldalhoz tatoz6 kis képre (amely mar maga is elénézet) a szerkeszt6ablakban
(.,Normal” nézet esetén) rogton latni is fogjuk, hogy fog kinézni a diank.

Ekkor még csak egy didank van, de barmikor beszurhatunk Gjabb didkat a kordbbiak utan,
de kozéjik is, illetve barmelyiket torolhetjiik, ha Ggy alakul. Ha bal oldali ,Dia” panelen
rdkattintunk egy diara, a jobb oldali egérgombot megnyomva egy opciékat tartalmazé
ablakot kapunk, ahol feliilrél az elsé az ,,Uj dia”, ami az aktudlis dia utan beszir egy vele
azonos elrendezésiit, a masodik menire kattintva pedig tordlhetjik a kijeloltet.

Ezidaig sokat foglalkoztunk a prezentacié formdjaval, itt az ideje, hogy ratérjink a
tartalommal kapcsolatos segédeszkozokre.

Ehhez vegyiik szemiigyre a ,Feladat panel”-t az ,,Elrendezések” fiil megnyitasa esetén. A
konkrét dia megtervezéséhez itt kapunk a legtobb segitséget. A leggyakrabban
hasznalt diatipusoknak megfelel elrendezéseket lathatjuk itt.

A Bemutaté objektumtipusai

Vegyiik sorra, milyen elemekbdl allnak az elrendezések, milyen tipusi objektumot
szUrhatunk be egy didba.

* Sz6vegdoboz

A didkon megjeleniteni kivant széveges tartalmakat nem irhatjuk egyszerGen csak a
didra. A szovegeket egy valtoztathaté méret( és helyl téglalap alakd Ggynevezett
szovegdobozba kell irnunk. Ha megnézegetjiik az ,Elrendezések” filon lévé
elemeket, agy tinhet kétféle van belélik, a cimek és az egyéb szovegek beirdsara
alkalmas doboz, de valdéjdban nincs koztik lényegi kilonbség. Méretik,
elhelyezkedésiik és a beirhat6é széveg betlimérete ugyan mas, am ezek barmelyike



tetsz6legesen valtoztathaté, ugyanis ha kovetjik a rdjuk irt utasitdsokat és beléjik
kattintunk, az alapértelmezetten megjelent ,Vonal és kitoltés” eszkoztar
lecserélédik a Writer szovegszerkesztében megszokott ,,Formazas” eszkoztarral.

Ha nem cimnél, hanem a tartalomnal kattintunk a szévegdobozra, ott a ,Szbveg
beirdsahoz kattintson ide” részre, egy felsorolast kapunk. Lényegileg ez a LibreOffice
Writerben is hasznalt ,Felsorolas és Szamozas”, hasznélata is teljesen hasonlé. Ujabb
menipontokhoz Entert nyomjunk, és ha a sor elején Tabot is nyomunk, almenit
hozhatunk létre. Ha nem akarunk felsorolast, egyszerlien toroljik annak jelét a
szOveg el6tt, ilyenkor egyszer( széveget kapunk.

* Tablazat

Errél a tipusrél a Tablazattervezés alfejezetben hamarosan részletesen olvashatunk.

* Kép

A képbeillesztés dnmagéaért beszél. A beillesztett képet konnyedén dtméretezhetjik,
athelyezhetjik. S6t, a megjelend ,Kép eszkoztar” részletesebb képszerkesztési
funkcidkat is nyujt, ahogy azt a lenti képen lathatjuk is.
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* Vided

Hogy egy rendszeriink altal tdmogatott videét — mely lejatszasdhoz megfelelé codek
fel

vannak telepitve a gépiinkre — illessziink be a prezentaciéba, annak sincs akadalya. A
multimédids fajl — a képfijlokkal ellentétben - fizikailag nem lesz része a
dokumentumunknak, csak egy hivatkozas lesz ra. Ugyeljiink ra, hogy ha a fijlt a
prezentdcié nem taldlja a helyén (a rogzitett elérési Gtvonalon), természetesen le
sem tudja jatszani. Ekkor a helyén egy fekete téglalap (szerkeszté nézetben egy
szlrke kérdéjellel) lesz lathato.



* Diagram

A diagram a LibreOffice Munkafiizet gyakori eleme, de bemutatékban is
hasznalhatjuk. Kétféle lehetéségiink van hasznalatira. Az elsé, hogy ,helyben”
allitjuk elé. Ha olyan ,Elrendezés”-t valasztunk, melyben szerepel a ,Tartalom” — ez a
kis el6képen is jol fFelismerhetd, illetve ha ravissziik az egeret az eléképre, meg is
jelenik az elemek felsorolasa.

Ha rakattintunk kétszer a kivalasztott el6képre, egy Uj, specidlis ablak nyilik meg,
amely a diagram szerkesztését hivatott szolgalni. A diagram szerkesztésérol
kordbban mar volt szd, ezek az opcidok most is hasznalhatéak. Hasznos (4j momentum
viszont, hogy nem csak Munkafiizeten alapulé diagramot készithetiink, hanem egy
egyszer( kis tablazat szerkesztésével adatokat tehetiink a diagram ,,alad”. Valéjaban
nem egy ,Ures” diagramot kell elkezdenlink szerkeszteni, a megnyilt ablak egy
mintadiagramot tartalmaz 4x3 oszloppal, amin tetszés szerint valtoztathatunk. A
diagram alapjaul szolgdlé adatokat a ,Diagram adattabldzata” ikonra kattintva
kezdhetjiik el szerkeszteni egy egyszer(ien hasznalhaté funkcidkat tartalmazé ablak
segitségével. A valtoztatdsok lehetésége teljes kord; nem csak az adatokat
modosithatjuk, hanem a kategoéridkat és az azokban szereplé elemek, tehat a sorok
és oszlopok szamét is. Ha készen vagyunk, az adattdblazat ablakat bezarhatjuk és a
szerkeszt6ablakbél kikattintva visszajutunk az Impress szokdsos fellletéhez.
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Diagram szerkesztése a dian

Masik lehetéség, hogy egyszer(ien felhasznalunk egy Munkafiizetben [étrehozott
diagramot, hiszen ahogy mas esetben is, most is , keverhetjiik” az egyes objektumokat a
kilénb6z6 tipusu LibreOffice dokumentumok kézott. Az eljaras technikdja a szokdsos
»masolas és beillesztés” (Copy and Paste).

A ,,Feladatok” panel tovabbi elemei
Eddig megnéztiik a ,Mintaoldalak” és az ,Elrendezések” filet.



Tablazattervezés

A kovetkez6 a , Tablazattervezés”. A név magdért beszél; a didkra helyezhet6 tablazatok
stilusdt, méretét, tulajdonsagait allithatjuk be. Ha rdkattintunk a kivant szinvilagd
el6képre, egy ablak jelenik meg, amelyben beallithatjuk a tabldzat méretét. Ha
rakattintottunk az OK Felirati gombra meg is jelenik a tablazat a dian.

A tablazatot természetesen ez utadn is megvaltoztathatjuk. Ehhez nyujt segitséget az
idokozben megjelent , Tablazat” cimsord ablak alapvet6 funkcidival, amelyek hasznélata
onmagaért beszél.

Ha befejeztiik a tablazat menibdl valé Fformazasat, kitolthetjik a tablazatot,
atméretezhetjik, dthelyezhetjiik.
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Egy tablazat testreszabdsa — minden egyiitt
Egyéni animacié
Az ,Egyéni animacié” fFilon egy konkrét didn lévé objektumok viselkedését allithatjuk
be, kiilénkilon. Ha egy objektumhoz nem rendeliink egyéni animaciét, az a didval egyiitt

fog ,létezni”, vagyis a dia megjelenésétdl Fogjuk latni annak elt(inéséig, mégpedig a
helyén, ahova raktuk.

Ha viszont ,,6nallé életet” terveziink valamely objektumnak, azt itt kell foganatositani.
Jeloljuk ki az objektumot, amelyhez animaciét szeretnénk rendelni, majd a
~Hozzdadas..." feliratl gomb megnyomdasara egy ,Egyéni animacié” cimsord ablak fog
felbukkanni.

B6 készletbdl valaszthatjuk meg az objektum belépdjét (a ,Bevezetd” filén) és a
kilépéskori viselkedését (a ,Kilépés” filon) is. A ,Lejatszas” gombra kattintva a konkrét
animacié, mig a , Diavetités” gombra kattintva az egész dia animalt el6zetesét lathatjuk.
Megadhatjuk, hogy egy animacié csak kilon kattintasra, esetleg az egy didn belzemelt
tobb objektum animacidja egyszerre, esetleg egymas utadn hajtdédjon végre. A didhoz
tartozé animacidkrél egy listat lathatunk, sorrendjiket megvaltoztathatjuk. Ha a
listdban a konkrét hatds cimkéjére rakattintunk, tovabbi beallitasi lehetéségeket
kaphatunk. Példaul itt allithatjuk a szévegdoboz tipusi objektum esetén gyakran
alkalmazott betiinkénti, esetleg szavankénti animaciot.



Egyéb hatasok
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Egy objektum egyéni animdciojanak tervezése

Diaatmenet

Az utolsé kategéria ,Feladatok” Filon a ,Diadtmenet”. Itt a
didk valtdsanak tulajdonsagait allithatjuk be. Ekkor is szdmos,
ldtvanyosabbnal ldtvanyosabb animacidé kozil valaszthatunk.
Bedllithatjuk az animacié végrehajtdsdnak sebességét, azt
hogy a diavaltds kattintasra, vagy automatikus, id&zitve
torténjen.

A bedllitdsok az éppen aktudlis didra fognak vonatkozni, de
természetesen lehetdéségiink van meghatdrozni, hogy minden
egyes diavaltas éppen igy torténjen. Itt is megnézhetjik a
konkrét diavaltas, de akar az egész diavetités elézetesét is.

< Diaatmenet

Alkalmazds a kijelolt didkra

Korbe 8 killés jobbra forgatva A
Kilsztatas lefelé

Kilsztatds balra

Kilsztatas jobbra

Kilsztatas felfelé
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A hatasok finomhangolasa is lehetséges

Bedllithatunk hang lejatszast is dia valtasakor. Valaszthatunk a megadottak koézil, de
sajat hang- vagy zenefdjlt is hozzarendelhetiink, ha az ,Egyéb hang..” menipontot
valasztjuk. Tobb ismert hangformatum is (példdul mp3, ogg, wav) tdmogatott.

Itt Allithatjuk be azt is, hogy ha egy hosszabb zeneszdmot akarunk lejatszani a dianézés
kézben. Anndl a diandl allitsuk be a hangot, ahol el akarjuk kezdeni a lejatszast. Viszont
arra Ugyeljink, hogy ne kattintsunk az , Alkalmazas az 6sszes didn” gombra, mert akkor
minden diavaltaskor elolré6l fog kezddédni a zene lejdtszdsa. A bemutaté vége
mindenképpen véget vet a zene lejatszasanak, akkor is ha az elvileg még tovabb
tartana.

Nézetmodok

Normal

Az aktudlis didt mindeddig a ,,Normal" nézetmédban lattuk. A ,Nézetmdod” Filén még
négy masik lehetéség kozil is valaszthatunk.

Normal vazlat |egyzetek Emlékeztetd Diarendezd
Vazlat

A ,Vazlat” Filre kattintva a bemutaté didinak szoveges részei jelennek meg
modosithaté Formaban, a megformazott méretben és betdtipusban.

Jegyzetek

A ,Jegyzetek”-nél megjegyzéseket flizhetiink a didkhoz, amelyek mentéskor tarolédnak,
de diavetitéskor nem latszanak.

Emlékezteto

Az ,Emlékeztet6” hasznos funkciot takar. A bemutaté elkészilte utdn ugyanis gyakran
kinyomtatjuk magunknak az egészet, hogy példaul utazaskor, szamitdégép hijan
tanulgathassuk. Az alapértelmezetten jobb oldalon [év6é ,Elrendezések” Filon
beallithatjuk, hogy hany dia keriiljon egy lapra nyomtataskor.

Ilyenkor valéjaban csak a didk keretei lathatéak, ha latni akarjuk egy dia tartalmaét,



kattintsunk ra a bal egérgombbal és tartsuk lenyomva.

Ha ténylegesen is ki akarjuk nyomtatni az egész bemutaté emlékeztetéjét, ne a
nyomtatas ikonjara kattintsunk, mert akkor rogton nyomtatni kezdjik az egész
bemutatét, de laponként egy didval. Vélasszuk helyette a ,Fajl” - ,Nyomtatas..."
menlipontra kattintast, vagy esetleg a vele azonos hatasu Ctrl+P billentylikombinaciét.

Az ekkor fFelbukkané ablakban (lasd az abrat) allithatjuk be, hogy mi legyen a nyomtatas
tartalma (mi az ,Emlékeztetd”-t szeretnénk), illetve médosithatjuk, hogy hany diat
nyomtassunk egy oldalra.

-
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Nyomtatasi tulajdonsdgok beallitasa

Diarendezo

A ,Diarendez6"-re kattintva kis képecskéken lathatjuk a didkat alapértelmezés szerint
négy oszlopba rendezve (az oszlopok szdma 1 és 15 kozott allithatd). Ha egy diadra
kettét kattintunk, a nézetmdd atvalt ,Normal’-ra, és éppen az a dia lesz az aktuélis,
amire kattintottunk.

Diavetités

Egy prezentdciot jellemzé médon nem magunknak készitiink, hanem arra, hogy masok
el6tt bemutathassuk azt, igy 4ltaldban csiszolgatjuk, modositgatjuk. Bar mar
szerkesztés kozben tobb lehetéségilink volt arra, hogy kiprébaljuk a bemutaténk egyes
elemeit, ha elkésziiltiink, nézzik meg ,teljes pompajaban”.

A diavetités kozbeni navigdcidhoz hasznalhatjuk a billentylizetet és az egeret is.
Elterjedtek tovabba specidlisan e célra készilt, dgynevezett ,bemutatdé vezérls”
eszkozok is. (Lasd hamarosan az alfejezetet.)

Navigacio billentylizettel

Ha elinditottuk a diavetitést, az alabbi billentyliket hasznalhatjuk. (Néhany funkciéra
tobbet is.)

* Home —ugras a bemutaté elejére (vagyis az elsé diara)

e End-ugras a bemutaté végére (vagyis az utolsé diara)



e Enter vagy Space vagy Page Up vagy ,jobbra” vagy ,le” kurzorvezérlék — éptetés
a soron kovetkezd diara

e Backspace vagy Page Down vagy ,balra” vagy ,fel” kurzorvezérlék — visszalépés
az el6z6 diara

e ,W"vagy a ,vesszd” billentyl — a képernyd elfehéritése (visszatérés tetszéleges
billentylG megnyomasara)

« ,b"vagya,pont” billentyl — a képerny6 befeketitése
e Esc-—kilépés a diavetités izemmodbol (diavetités vége)

Navigacio egérrel

Ha vetitett didra rdkattintunk a bal egérgombbal, a leggyakrabban hasznalt Funkciét
hajtjuk végre, a kovetkez6 didra léptetést. Ha a jobb egérgombbal kattintunk, egy kis
ablak bukkan fel (lasd az abrat).

Elsd dia

Utolso dia

Egérrel valo navigalas
diavetitéskor

Ezen konnyen eligazodunk; lehetdéségiink nyilik a kovetkez6, vagy az el6z6 didra épni,
esetleg kozvetlenill ugrani valamelyikre, csak a szamat kell tudnunk. Itt is allithatjuk az
egész képerny6t fehérre vagy feketére, illetve kiléphetiink a vetitésbél a ,Vége”
menire kattintva.

Bemutatovezérlo eszkozok

Kétféle bemutatovezeérlo

Kiegészitésil megjegyezzilk, hogy prezentaciékat gyakran vetiték szamdra
megfontolandé valamilyen bemutatévezérlé eszkéz, idegen széval ,presenter”



haszndlata. Ezek olyan vezeték nélkili (cordless) beviteli eszk6zok, amelyek - a
diavetités elemi Ffunkciéin kivil - gyakran szamos tovabbi kényelmi Ffunkcidval
rendelkeznek, Ggymint [ézermutaté, hangerésség allitd, idéméré. Hasznalatuk

egyszer(, telepitést a mai korszer(i Windows és Linux rendszereken nem igényelnek.
Nagyon praktikus eszk6zok, hiszen hasznalatukkal a prezentacié vetitéje nincs
,odakotve” a szadmitégéphez. A képen lathaté eszkozok (balrél jobbra: Logitech
Professional Presenter R800 és Logitech Cordless 2.4 GHz Presenter) kivaléan
mikédnek egyiitt a LibreOffice Bemutatéval. Mas egyéb alkalmazasuk is jelentés,
példaul kitinéen ki lehet vellk csalni a macskat az 4gy alél. Nagyon hasznos kityik!

A prezentacio készitésének alapveté szabalyai

Ahogyan mas altalanos szabalyok, az aldbbiak sem termékspecifikusak, de feltehetdleg
hasznos lesz attekinteni 6ket ez esetben is.

» Aprezentacié altaldban egy el6adas vazlata, mely harom jél elkilonithet6 részbél
all. Az els6é dia szinte mindig valamilyen ,cimlap”. A bemutaté cime taldlhaté
rajta, sokszor a szerz6 (el6add) nevével, annak néhany adatdval egyetemben. Ez
utan jon a prezentdcio lényegi, tartalmi része. Az utolsé dia is gyakran speciélis;
ezen a készit6 elkdszon, megkdszoni a Figyelmet, kdszonetet nyilvanit, kérdések
feltevésére biztat, esetleg roviden 6sszegzi az elhangzottakat.

e A bemutaténak gyakran egységes dizdjnja van, céges logo, ,vizjeles” hattér(kép),
adott betdtipus. Nem hallgathatjuk el, hogy bar a LibreOffice és sok versenytarsa
is hasznos, nagy tudas( szoftver, egyik sem avat minket mivésszé. A j6 arany- és
szépérzék itt sem art, valamint ha komoly, Fontos munkat készitink, a felhasznalt
képeket, rajzokat, logdkat ajanlatos lehet profikkal készittetni.

* A prezentacié terjedelme az el6adas terjedelmétél fligg, de a vetitett tartalom
soha ne kozelitse az elmondottak terjedelmét. Ne feledjik, a prezentacié csak
egy vazlat! Guy Kawasaki hires 10-20-30-as szabdlya azt mondja ki, hogy a
hatékony prezentacié 10 diabél all, nem hosszabb, mint 20 perc és nincs benne
kisebb betiméret, mint 30-as. Bar 6 ezt az elvet specialis, kifejezetten kockazati
tékebefektetdknek sz6lé prezentacidkra talalta ki, sok esetben — 6kolszabalyként
— megfontolandé lehet. Altaldban megjegyzendd, hogy semmibdl nem érdemes
sokat hasznalni. Nem érdemes sok diat, sok felsorolast alkalmazni, nem
szerencsés egy oldalra sok felsorolaselemet, képet, szdveget rakni. izléstelen
Osszképet ad a til sok betdtipus és a talzasba vitt animaciéhasznalat.

e Mint minden dokumentumndl, itt is Ggy célszer( a szinek megvalasztasa, hogy a
betlk és a hattér kontrasztos legyen. Hasznos észrevétel tovabb4, hogy a didkon
a talp nélkdli és allandé vonalvastagsagu betik jobban olvashatoék.

Kidolgozott feladat

Az aldbbi példa (lasd az abrat lejjebb) rovid ugyan — mindéssze 5 didbél all —, de
tartalmazza a bemutatékészités fFébb épéseit.

A didk kozos hatteréldl egy semleges témdjl (sajdt készitésl) természetfotot
valasztottam. El6nye, hogy nem lesz annyira sematikus a didk megjelenése, mint egy
homogén szinvildga sablon esetén, hatrdnya, hogy a betiik szine a hattérhez igazodik
(hiszen a kép alja és teteje sotét, kozepe vildgos), nem a tartalom hatarozza meg.

Végig egy betltipust — az alapértelmezett Arialt — hasznaltam, kilonb6zé méretben,
fekete vagy fehér szinben.

A cim minden oldalon ott van. Ez nem feltétlenll szikséges, de ha igy készitjik a
prezentdciot, célszerl a cimnek pontosan ugyanott lenni és ugyanlgy kinézni. Ezt a



legkbnnyebben Ggy érhetjik el, ha az elsé dia elkészilte utdn azt ,szaporitjuk”
(,Mdasolas” - ,Beillesztés” a Dia panelen, vagy ,Beszlras” —,Dia megkett6zése”). Az igy
kapott 6t dia tipusat a Feladatok panel ,Elrendezések” tipusai kozil allitottam be. Az
elsé és utolsé tipusa ,Cimdia”, a masodik ,,Cim, széveg”, a harmadik és a negyedik ,,Cim,
diagram”.

A harmadik és negyedik dian alul lathaté szoveg - a forras adatai — beirdsdhoz
szovegdobozt kell beszdrnunk. Ezt megtehetjik a cim szévegdobozanak masolasaval,
majd a benne taldlhaté szoveg kicserélésével is, de ha az ,Nézet” — ,Eszkoztarak” -
.Szoveg” menlpontra kattintunk, megjelenik a szoveg eszkoztar. Ott a ,,Széveg” ikonra
kattintva (lasd 103. abra) lehet6séglink nyilik szévegdoboz beszlrasara.

A masodik dian lathaté képek eredetileg egyszerld logék a béngészék honlapjairdl,
sajatos térhatasu kinézetiiket a LibreOffice Bemutatén beldl nyerték el; a didra rakva
(egyszerGen megragadva és a didra dobva, vagy beillesztve: ,Beszlrads” — ,Kép " -
,Fajlbél..."), majd a képen a jobb egér gombbal kattintva: , Atalakitas” —,Térbelivé”.



Normal Vazlat |egyzetek Emleékezietd Diarendezd

Bongészék Magyarorszagon Béngészdék Magyarorszagon

A legeterjedtebb bingészik a kivetkezdek:

Dia 2

Bongészék Magyarorszagon Béngészék Magyarorszagon

Elterjedtségiik: 2010-es trend

Dia 3 o

Dia 4

Bongészék Magyarorszagon

Dia5s

A bemutato a Diarendezoben

A diagramok megjelenitése sok gondot nem okozhat. Az adattdblazatok az aldbbiak
lesznek (Forrds: http://adstat.adverticum.hu, 2010. janius 29.). A diagramok elemei

kiGlon-kdlon is szerkeszthet6ek, az egyes elemek szineit atallitottam. (A Firefoxhoz
jobbanillik a piros, az Explorerhez a kék, stb.)
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Szovegdoboz beszurdsa

# Adattablazat

2 E R

(@ |Bongész|
Adatfeliratok | Y ertekek
1 |Firefox| 56,8
2 |Explorer 30,2
3 |(Chrome g
4 |Opera 3.5
5 |egyeéb 0.5

A tortadiagram adattablazata
£ Adattablazat

B E |
e |Firefox | [ |Explorer| | |Chrome | |% |Opera | | |egyéb |

Kategoridk | Y értékek | Yértékek | Yértékek | Yértékek | Y értckek |
1 |februard 48% 44% 5% 3% 1%
2 |marcius A9% A41% 6% 3% 1%
3 |aprilis 53% 36% 7% 3% 1%
4 |majus 54% 34% 8% 3% 1%
5 |junius 57% 30% 9% 4% 1%

A vonaldiagram adattablazata

Aprobb moédositasokat még végeztem; az objektumok méretét, szinét, helyzetét a
hattérhez igazitottam. Ezzel gyakorlatilag készen vagyunk, amennyiben szeretnénk
ilyesmit hasznalni, bedllithatunk animaciékat, atmeneteket.



Feladatok

1. Készitsen hirdetési képujsagot!

A prezentacié harom didbél alljon!
Allitson be egyszin(i hatteret a prezentacié mindegyik diajara!

Az elsé dian helyezzen el két téglalapot (szévegdobozt), melyekben egy-egy
aproéhirdetés szovege legyen!

Az egyik téglalapot a bal alsé sarokba, a masikat a jobb felsé sarokba rakja!

A masodik didn héarom, kisebb téglalap legyen egymas mellett egy-egy
hirdetéssel, a harmadik didn egy, kozépre helyezett téglalap legyen egy ingatlan
(csaladi haz) hirdetéssel!

A téglalap alatt legyen egy kép a hazrél!
Allitson be vetitési effektusokat a prezentaciéra!

Minden dia 5 masodpercig legyen lathaté!

2. Készitsen prezentaciét, amely bemutatja egy cég 5-10 termékét (az On altal ismert

témaban)!

Készitsen élélabat a didk sorszamaval!

A prezentaciénak legyen egységes arculata!

Mindegyik dian legyen ott a cég logdja!

A termékek képeit rovid technikai, hasznalati leirds kévesse!
Hasznaljon tdblazatokat és felsorolasokat!

Jelenitsen meg legaldbb egy diagramot!

Ha lehet, hasznaljon idérendet, el6szor a kordbban megjelent termékek legyenek
a didkon!

A meglepd tulajdonsagok hangulatfestéséhez hasznaljon ,vicces” képeket!
A cimdia 10 masodpercig, az 6sszes tobbi dia 5 masodpercig legyen lathatd!
Hasznaljon egységes diadtmenetet!

Szarjon be aldfestézenét, majd allitsa be, hogy a hang lejatszasa automatikusan
induljon el diavetitéskor!

No azért nem volt kis anyag. Aki pedig a feladatokat is sikerrel vette (meg az eddigieket is)
batran nézhet szembe az utolsoé leckével. (~_")
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